
 

 

 

 
 
 

 
Werkinstructie Platos - aanpassing looptijd project 

Werkinstructie Platos 

Aanpassing looptijd project in Platos (zonder of met 
extra middelen) 

1.1 Selecteer het project waarvan je de looptijd wil aanpassen. 

1.2 Klik op 'Mijn projecten' in de rol als Promotor (rol project-
verantwoordelijke) 

 

1.3 Klik op 'Projectstappen'  

Er komt een boodschap ivm aanpassing looptijd. Je kan dit nalezen via de tab 'Documenten en 

communicatie', of meteen naar het formulier gaan om het verzoek tot aanpassing in te dienen. 
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1.4 Klik op 'Naar formulier' en bevestig de aanpassing looptijd 

1.5 Vul het verzoek in door de vragen te beantwoorden en de vul de nieuwe 
looptijd in. 
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1.6 Kies voor Bewaren of Indienen 

Bewaard: een nieuwe status 'Aanvraag aanpassing looptijd zonder extra 
middelen - niet ingediend' wordt toegevoegd 
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Bevestig het Indienen 

 

Ingediend: een nieuwe status 'Aanvraag aanpassing looptijd zonder extra 
middelen - Te beslissen wordt toegevoegd 

 

 

Na beslissing: een nieuwe status 'Aanvraag aanpassing looptijd zonder extra 
middelen - Positief' of  'Aanvraag aanpassing looptijd zonder extra 
middelen - Negatief' wordt toegevoegd. 
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Opmerking! De knop 'naar formulier' voor 'Aanpassing looptijd met/zonder 
extra middelen' uit stap 1.3 en 1.4 zie je eenmalig, als je daarna opnieuw naar 
het formulier wil gaan, moet je via projectstappen, aanvraag, 'aanvraag 
aanpassing looptijd (niet ingediend) - dd/mm/yyyy) 

Via de tab 'Projectstappen', klik je op ^ Aanvraag om het veld open te 
klappen. Het niet ingediende formulier kan je hieronder vinden.  
Klik erop om eraan verder te werken en in te dienen. 

 

 


